PASOS A SEGUIR PARA REALIZAR
Hgl;l-aiy;gg;;;go AUTOLIQUIDACIONES EN LOS PROCEDIMIENTOS
URBANISTICOS

| 1. INTRODUCCION

La Carpeta Tributaria del Ayuntamiento de Quijorna (https://carpetatributaria.aytoquijorna.org/) permite generar y pagar
de forma telematica las autoliquidaciones relacionadas con urbanismo: ICIO, tasas urbanisticas, vados, ocupacién de
via publica, fianzas y otros tramites.

El Ayuntamiento le indicara en la informacion del tramite que va a realizar qué autoliquidacion debe seleccionar.

Este manual explica el proceso general, valido para todos los tramites disponibles.

2. ACCESO A LA CARPETA TRIBUTARIA

Para acceder, necesita uno de los siguientes sistemas de identificacion:
e Certificado digital

e DNI electrénico
e Cl@ve PIN
Una vez identificado, acceda al apartado Autoliquidaciones.

ﬁi‘ Ayuntamiento de QUIJORNA

Carpeta Tributaria

24/04/2026 13:15:41 SAcceso @ A- A+

‘

Tramites disponibles por tema

A continuacidn se muestran agrupados por temética los trémites disponibles:

B Autoliquidaciones

iquidacién apertura de

« Autoliquidacién ICIO + TASA LICENCIA URBANISTICA

« Autoliquidacién Tasa VADO y reserva de espacio

* Fianzas

* Tasa Licencia de Segregacién/Agrupacién

« Tasa Ocupacién de la via puiblica con finalidad lucrativa
+ Tasa Ocupacidn de Via publica

« Tasa por prestacion de servicios en materia urbanistica

 Tasa Primera Ocupacion

3. SELECCION DEL TRAMITE

En la pantalla principal se muestran todos los tramites agrupados por tematica.
Localicelo en la lista y pulse sobre él para iniciar la operacion.

Por ejemplo, «Autoliquidacién ICIO + TASA LICENCIA URBANISTICA»
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Autoliquidacién ICIO + TASA LICENCIA URBANISTICA

El trémite permite emitir y pagar con tarjeta bancaria la autoliquidacion del ICIO {Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras), y TLU (Tasa por Licencias Urbanisticas)

Iniciar la operacidn

Ubicacidn

Descripcidn ampliada

Destinatario

Plazos

Tipo de tramitacion

Comenzar

Ubicacién

Carpeta Tributaria del Ayuntamiento de Quijorna

Descripcién ampliada

Autoliquidacién ICIOy TLU.

Este servicio le permite generar y pagar telemdticamente, la autoliquidacion del Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras (IC10), y TLU (Tasa por
Licencias Urbanfsticas).

Elimporte de la autoliquidacion se calcula en base al presupuesto de ejecucion material de la obra (sin IVA, beneficio Industrial y gastos generales).

Destinatario

Cualquier persana o entidad que realice una obra de construccidn, reforma, rehabilitacion u otros proyectos similares que estén sujetos al Impueste sobre
Construcciones, Instalaciones y Obras (ICIO) y TLU (Tasa por Licencias Urbanisticas).

Plazos

EL pago del Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras (ICIO), y Tasa de Licencias Urbanisticas (TLU) deberan realizarse antes de presentar la
solicitud de La licencia de obra o autorizacion.

Para continuar pulse en Iniciar la operacién, Comenzar o Conectar.

4. ESTRUCTURA DEL PROCESO

Todas las autoliquidaciones siguen los mismos pasos, aunque los campos concretos pueden variar segun el tramite:

o g A~ w N =

Calculo del importe

Datos de la obra /Datos complementarios

Datos del solicitante

Documentos (si aplica)

Resumen y generacion de la autoliquidacion

Pago

Este manual explica cada paso.

5. PASO 1 — CALCULO DEL IMPORTE

En este apartado debera introducir los datos necesarios para calcular el importe a pagar.

Los campos obligatorios aparecen marcados con un asterisco (*).

Si el tramite incluye epigrafes, seleccione el que corresponda (ver figura 1).

Introduzca los datos solicitados (por ejemplo, presupuesto de ejecucién material, metros cuadrados...).

En algunos tramites puede aparecer una casilla adicional que debe marcar para continuar (ver figura 3).

Pulse Calcular para obtener el importe.

Pulse Siguiente para continuar.

Nota: En la autoliquidacion de ICIO + TLU TIPO Ay B, el Presupuesto de ejecucion material tiene que ser el mismo en
los dos campos solicitados (ver figura 2).
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Figura 1 - Ejemplo de epigrafe:

Impuesto / Tasa + IMPUESTO CONSTRUCCIONES, INSTALACIONES Y OBRAS / TASA LICENCIAS URBANISTICAS =
Epigrafe * [Seleccione un epigrafe] R
Descripcion

ICIO+ TLUTIPO A

ICIO + TLUTIPO B

ICIO+TLUTIPOC

ar operacion

Figura 2 - Ejemplo de datos coincidentes:

Impuesto / Tasa v IMPUESTO CONSTRUCCIONES, INSTALACIONES Y OBRAS / TASA LICENCIAS URBANISTICAS v
Epigrafe «
ICIO + TLU TIPO A v
Rellene los datos de caleulo solicitados y pulse Caleular.

PRESUPUESTO EJECUGION MATERIAL ICIO v 1.000,00

PRESUPUESTO EJECUCION MATERIAL TLU A + 0 1.000,00

Calcular

IMPORTE A PAGAR 65,00 n

RESUMEN DEL CALGULO CUOQTA ICIO (35,00) + CUOTA TLU TIPO A (30,00)
Figura 3 - Ejemplo de casilla adicional:
Impuesto / Tasa v IMPUESTO CONSTRUCCIONES, INSTALACIONES Y OBRAS / TASA LICENCIAS URBANISTICAS e
Epigrafe v ICIO + TLUTIPO G -

Rellene los datos de calculo solicitados y pulse Calcular.

PRESUPUESTO EJECUCION MATERIAL ICIO * 1.000,00

PRESUPUESTO EJECUCION MATERIAL TLU C *
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6. PASO 2 — DATOS DE LA OBRA / DATOS COMPLEMENTARIOS

En este paso se solicitan los datos necesarios para tramitar la autoliquidacion.

Los campos habituales son:

e Referencia catastral o direccion de la obra.

e Datos técnicos adicionales si el tramite lo requiere.

Si no conoce la referencia catastral, puede consultarla en la Sede Electrénica del Catastro.

Pulse Siguiente para continuar.

Datos de la obra
Datos de la obra necesarios
@ Referencia catastral

(O Direccion de la obra

Si no conoce la referencia catastral, puede consultarla en el siguiente enlace:

Referencia catastral *

Tipo solicitud *
ICIO v

Descripeion de la construccion, obra o instalacion *

Primer director facultativo

Atras

Segundo director facultativo

Cancelar operacion

7. PASO 3 — SUJETO PASIVO Y REPRESENTANTE

Indique si actia como Interesado o Representante.

A continuacion, rellene los datos personales o de la entidad (en caso de que actie como representante):

e NIF/CIF/NIE

e Nombre y apellidos / Razén social
e Domicilio

e Teléfono y correo electrénico

Pulse Siguiente para continuar.
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cComo actuo en este tramite?

@ Soy el interesado

O Soy el representante

Datos del solicitante

NIF / CIF / NIE * Apellidos y nombre / Razén social *
00000000L PEPITO PEREZ
Sigla * Via/ Calls * Ndamero
Calle -
Latra Portal Escalera Piso Puserta Km
CP v Municipio v Provincia v
28693 QUIJORNA - MADRID -
Teléfono Corrso slsctrénico

8. PASO 4 — DOCUMENTOS

En este apartado puede adjuntar documentos adicionales si lo desea.

Importante: En los tramites urbanisticos, la documentacion se presentara junto a la solicitud, declaracién o
autorizacion no siendo necesario incorporar documentos en esta autoliquidacion.

Pulse Siguiente para continuar.

Autoliquidar ICIO

© © © O :

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4 Paso 5
Gdlculo de 1G10 Datos de la obra Sujeto pasivo y Representante Documentos Resumen

Documentos auxiliares

Conforme al articulo 28.1 de la Ley 38/2015, de 1 de octubre, referente al Procedimiento Administrativo Comun de las Administracionss Publicas, los interesados
podran aportar cualquier documento que estimen convenients.

Puede adjuntar documentos auxiliares realizando los siguientss pasos:
= Haga click sobre el botdn "Afiadir documentos'.
= Anada un documento pulsando en &l botdn 'Seleccionar fichero'.
» Por dltimo describa brevemente el documento subido.

=+ Afiadir documento 1l Eliminar documentos
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9. PASO 5 — RESUMEN

En esta pantalla podra revisar todos los datos introducidos:

e Importe calculado
e Datos de la obra

e Datos del solicitante
Para continuar:

1. Marque las casillas de consentimiento y veracidad de los datos.

2. Pulse Generar Autoliquidacion.

Resumen

Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras

Impuesto / Tasa: IMPUESTO CONSTRUGCIONES, INSTALACIONES Y OBRAS / TASA LICENCIAS URBANISTICAS

Epigrafe: ICIO + TLUTIPO A

Datos de calculo

Descripcion Valor
PRESUPUESTO EJECUCION MATERIAL ICIO 1.000,00
PRESUPUESTO EJECUCION MATERIAL TLU A 1.000,00

Datos de la cbra

Direccién:

Tipo solicitud: ICIO
Descripcién:
Primer director facultativo:

Segundo director facultativo:

Sujeto pasivo

NIF / CIF / NIE: Nombra:
Dirsccidn:
CP: 28693 Municipio: QUIJORNA Provinia: MADRID
Teléfono: Correo
elactrénico:
Importe

A pagar: 65,00

El trdmits no sera vélido hasta que pulse en Generar Autoliquidacion y siga los pasos para abonar la autoliquidacién

Informacién sobre toda persona fisica o juridica que tenga o haya tenido relacién con el Ayuntamiento

Legitimacion: Mediante el consentimiento del interesado.

Los datos no serdn cedidos a terceros, salvo en los supusstos legalmente previstos en la normativa vigente de proteccién de datos de cardcter personal
Podra sjercer sus derechos de aceeso, rectificacién, cancelacion y oposicidn ante el Servicio de Atencién al Ciudadano

Consianto sl tratamiento de mis datos personales. *

El/la solicitante declara que los datos expresados son ciertos, por lo quse se hace responsable de las inexactitudes o errores que contanga.

Atras Imprimir simulacién Generar Autoliquida...
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El sistema mostrara un aviso indicando que la autoliquidacion es provisional. Pulse Aceptar para continuar.

Aceptar Cancelar

10. PAGO DE LA AUTOLIQUIDACION

Una vez generada, podra elegir entre dos opciones:

a5 ©

Carta de pago B Pasarela de pago == Finalizar X

A. Pasarela de pago

e Permite abonar la autoliquidacion de forma inmediata con tarjeta bancaria.
e Puede introducir un correo electrénico para recibir el justificante del pago que debera incorporar a la solicitud.

Realizar pago

| A continuacién le mostramos los datos de las deudas que ha seleccionado y que desea pagar. Verifique dicha informacién y confirme el pago pulsando el botdn 'Aceptar'. Si desea cancelar el cobro o no continuar con el mismo, pulse el botén 'Cancelar' para
wvaolver a consultar sus deudas pendientes.

i Tenga en cuenta que al realizar el pago de dicha deuda via web, el pago de la misma no se reflejara en los datos del Ayuntamiento de manera definitiva hasta que no se reciba la informacion, por parte del banco, en el departamento de tesoreria del
Ayuntamiento. Los datos de la deuda permaneceran, de manera temporal y hasta recibir dicha informacion, ‘Pagadas pendientes de confirmacion”

Datos del titular del recibo
NIF/CIF  Nombre / Razén social

Datos del recibo
Modalidad / CPR  Cédigo de emisora  Referenciadel pago  Identificacién Importe Concepto
9052180 281190 260000526449 1005266124 65,00 TRIBUTOS VARIOS

Justificante de pago

i Sidesea recibir por correo electrénico el justificante de pago, rellene el siguiente campo con la direccién donde desea recibirlo.

Correo electrénico

Clausula de proteccion de datos de caracter personal

En cumplimiento de Lo dispuesto en la Ley Orgénica 3/2018. de 5 de diciembre. de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales. el Ayuntamierto le informa que los datos proporcionados formardn parte de un fichero de datos de cardcter personal, respansabilidad del Ayuntamienta con La finalidad de levar
abo L0s actuaciones sdministrativas que en sy caso se deriven de su actividad en este porta| L . .

Elinteresado autoriza al Ayuntamiento a comunicar a La entidad bancaria en [a que desee realizar elcraga dle los recibos los datos identificatives y econdmicos necesarios para proceder a la efectiva gestion del cobra.

Podra ejercitar los derechos que le asisten de acceso, rectificacion, cancelacion v oposicién. remitiendo una comunicacion al Ayuntamiento a través de la Web Munidpal

B. Carta de pago

e Se genera un documento descargable de autoliquidacidon que puede pagarse en las entidades bancarias
indicadas o en la Carpeta Tributaria en el apartado Pago de deudas con Referencia con tarjeta bancaria (ver
figura 4).
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AYUNTAMIENTO VILLA DE QUIJORNA
Plaza de la iglesia, 1

28693 Quijorna

P2811900F

AUTOLIQUIDACION

IMPUESTO SOBRE CONSTRUCCIONES, INSTALACIONES Y OBRAS

NT0000000090026

24/04/2026 - 04/05/2026 2600005264

Periodo de pago Num. deuda / referencia | Importe a pagar

NIF /CIF Apellidos y nombre / Razén social NIF / CIF Apellidos y nombre / Razén social

Demicilio fiscal Domicilio fiscal

Objeto tributario:

Situacién

Descripcién:

Tipo : ICIO - Epigrafe : ICIO + TLU TIPO A

Tipo de ligquidacidn: Provisional

Detalle del calcule: CUOTA ICIO (35,00) + CUOQTA TLU TIPO A (30,00)
PRESUPUESTO EJECUCION MATERIAL TLU A : 1.000,00

PRESUPUESTO EJECUCION MATERIAL ICIO : 1.000,00

bancaria en la direccion "carpetatributaria.aytoquijerna.org"

PAGO
Referencia: 2600005264

Datos de la AUTOLIQUIDACION

FORMA DE PAGO: en lquier oficina de las sigui idades bancarias fi la ion de este documento: CAIXBAMK Y BBVA o bien con tarjeta

ONLINE

CPR 9052180

Modalidad |Emisora Referencia Identificacion Importe a pagar
2 281180 260000526449 1005266124 65,00 €
CP 28693 QUIJORNA
MADRID
12811902 644910052661
Ejemplar para la entidad bancaria

Figura 4 — Pago de deudas con referencia:

Realizar pago

| A continuacién debe rellenar el formulario con los datos que hacen referencia al recibo. Para ello revise el impreso del documento de pago que va a abonar. En éL deben aparecer los datos que a continuacién se

solicitan.

1 Tenga en cuenta que al realizar el pago de dicha deuda via web, el pago de la misma no se reﬂejara en los datos del Ayuntamiento de manera definitiva hasta que no se reciba la informacién, por parte del
banco, en el departamento de tesoreria del Ayuntamiento. Los datos de la deuda permaneceran, de manera temporal y hasta recibir dicha informacion, 'Pagadas pendientes de confirmacion’.

Datos del titular del recibo
Nombre / Razén social NIF/ CIF

Datos del recibo

1 Introduzca los datos sin espacios, sin guiones, sin comas y sin puntos

Modalidad / CPR @ Codigo de emisora @ Referencia del pago @ Identificacion @ Importe (parte entera) €
Modalidad 2 « 281190 0

Justificante de pago

1 Sidesea recibir por correo electrénico el justificante de pago, rellene el siguiente campo con la direccién donde desea recibirlo

Correo electrénico Concepto
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Importe (parte decimal) €
0
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11. DESPUES DEL PAGO

La autoliquidacion quedara registrada en su Carpeta Tributaria.

Los documentos generados estaran disponibles en el Buzén Electroénico.

Podra continuar con la solicitud de licencia o tramite correspondiente en la Sede Electrénica incorporando el
justificante de pago obtenido.
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