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Ilmo. Ayuntamiento 

Villa de Quijorna 

PASOS A SEGUIR PARA REALIZAR 

AUTOLIQUIDACIONES EN LOS PROCEDIMIENTOS 

URBANÍSTICOS  

1. INTRODUCCIÓN  

La Carpeta Tributaria del Ayuntamiento de Quijorna (https://carpetatributaria.aytoquijorna.org/) permite generar y pagar 

de forma telemática las autoliquidaciones relacionadas con urbanismo: ICIO, tasas urbanísticas, vados, ocupación de 

vía pública, fianzas y otros trámites. 

El Ayuntamiento le indicará en la información del trámite que va a realizar qué autoliquidación debe seleccionar. 

Este manual explica el proceso general, válido para todos los trámites disponibles.  

2. ACCESO A LA CARPETA TRIBUTARIA  

Para acceder, necesita uno de los siguientes sistemas de identificación: 

• Certificado digital 

• DNI electrónico 

• Cl@ve PIN 

Una vez identificado, acceda al apartado Autoliquidaciones. 

 

3. SELECCIÓN DEL TRÁMITE 

En la pantalla principal se muestran todos los trámites agrupados por temática. 

Localícelo en la lista y pulse sobre él para iniciar la operación. 

Por ejemplo, «Autoliquidación ICIO + TASA LICENCIA URBANÍSTICA» 
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Para continuar pulse en Iniciar la operación, Comenzar o Conectar.  

4. ESTRUCTURA DEL PROCESO 

Todas las autoliquidaciones siguen los mismos pasos, aunque los campos concretos pueden variar según el trámite: 

1. Cálculo del importe 

2. Datos de la obra /Datos complementarios 

3. Datos del solicitante 

4. Documentos (si aplica) 

5. Resumen y generación de la autoliquidación 

6. Pago 

Este manual explica cada paso. 

5. PASO 1 – CÁLCULO DEL IMPORTE 

En este apartado deberá introducir los datos necesarios para calcular el importe a pagar. 

• Los campos obligatorios aparecen marcados con un asterisco (*). 

• Si el trámite incluye epígrafes, seleccione el que corresponda (ver figura 1).  

• Introduzca los datos solicitados (por ejemplo, presupuesto de ejecución material, metros cuadrados…). 

• En algunos trámites puede aparecer una casilla adicional que debe marcar para continuar (ver figura 3). 

• Pulse Calcular para obtener el importe. 

• Pulse Siguiente para continuar. 

Nota: En la autoliquidación de ICIO + TLU TIPO A y B, el Presupuesto de ejecución material tiene que ser el mismo en 

los dos campos solicitados (ver figura 2).  
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Figura 1 - Ejemplo de epígrafe: 

 

Figura 2 - Ejemplo de datos coincidentes:  

 

Figura 3 - Ejemplo de casilla adicional: 
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6. PASO 2 – DATOS DE LA OBRA / DATOS COMPLEMENTARIOS 

En este paso se solicitan los datos necesarios para tramitar la autoliquidación. 

Los campos habituales son: 

• Referencia catastral o dirección de la obra. 

• Datos técnicos adicionales si el trámite lo requiere. 

Si no conoce la referencia catastral, puede consultarla en la Sede Electrónica del Catastro. 

Pulse Siguiente para continuar. 

 

7. PASO 3 – SUJETO PASIVO Y REPRESENTANTE 

Indique si actúa como Interesado o Representante. 

A continuación, rellene los datos personales o de la entidad (en caso de que actúe como representante): 

• NIF/CIF/NIE 

• Nombre y apellidos / Razón social 

• Domicilio 

• Teléfono y correo electrónico 

Pulse Siguiente para continuar. 
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8. PASO 4 – DOCUMENTOS 

En este apartado puede adjuntar documentos adicionales si lo desea. 

Importante:  En los trámites urbanísticos, la documentación se presentará junto a la solicitud, declaración o 

autorización no siendo necesario incorporar documentos en esta autoliquidación. 

Pulse Siguiente para continuar. 
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9. PASO 5 – RESUMEN 

En esta pantalla podrá revisar todos los datos introducidos: 

• Importe calculado 

• Datos de la obra 

• Datos del solicitante 

Para continuar: 

1. Marque las casillas de consentimiento y veracidad de los datos. 

2. Pulse Generar Autoliquidación. 
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El sistema mostrará un aviso indicando que la autoliquidación es provisional. Pulse Aceptar para continuar. 

 

10. PAGO DE LA AUTOLIQUIDACIÓN 

Una vez generada, podrá elegir entre dos opciones:  

 

A. Pasarela de pago 

• Permite abonar la autoliquidación de forma inmediata con tarjeta bancaria. 

• Puede introducir un correo electrónico para recibir el justificante del pago que deberá incorporar a la solicitud. 

 

B. Carta de pago 

• Se genera un documento descargable de autoliquidación que puede pagarse en las entidades bancarias 

indicadas o en la Carpeta Tributaria en el apartado Pago de deudas con Referencia con tarjeta bancaria (ver 

figura 4). 
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Figura 4 – Pago de deudas con referencia:  
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11. DESPUÉS DEL PAGO 

• La autoliquidación quedará registrada en su Carpeta Tributaria. 

• Los documentos generados estarán disponibles en el Buzón Electrónico. 

• Podrá continuar con la solicitud de licencia o trámite correspondiente en la Sede Electrónica incorporando el 

justificante de pago obtenido. 
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